KONZERVATOR CESKE BUDEJOVICE

Kanovnické 22 370 61 Ceské Budgjovice
telefon: 386 110 410 e-mail: info@konzervatorch.cz

Organizacni smérnice pro vydavani stejnopisii a opist vysvédceni

Nazev organizac¢ni jednotky: Konzervatot, Ceské Bud&jovice, Kanovnicka 22
Datum vydani: 27.8.2024

Uginnost: 1.9.2024

Schvalil: Mgr. Libor Salek, feditel

Obecna ustanoveni

Smérnice vychazi ze zakona ¢. 561/2004 Sb., § 28, odst. 8, v platném znéni a vyhlasky ¢. 3/2015 Sh., o
nekterych dokladech o vzdé€lani, v platném znéni.

Pravidla vydavani

Vydévani stejnopist a opisti vysvédceni se idi nasledujicimi pravidly:

1.

ISl

8.
9.

Opis zavérecného vysvédceni, maturitniho vysvédceni nebo absolventského vysvédceni a diplomu
(dale jen ,,opis*) vyda Skola na zadost osobé, jiz byl vydan prvopis, nebo jejimu zastupci
v souladu s ustanovenim platnych pravnich piedpisti na zakladé ovéfené plné moci. Opis se
vydava jako kopie piedlozeného prvopisu a opatiuje se dolozkou ,,Tento opis doslovné souhlasi
S prvopisem* spolu s otiskem ufedniho razitka Skoly, jménem a pfijmenim a podpisem osoby,
ktera opis vystavila, a datem vydani opisu.

Stejnopis zavérecného vysvédceni, maturitniho vysvéd€eni nebo absolventského vysvédceni a
diplomu (dale jen ,,stejnopis®) vyda skola na zadost osobé, jiz byl vydan prvopis, nebo jejimu
zastupci v souladu s ustanovenim platnych pravnich predpist na zakladé ovéfené plné moci.
Stejnopis se vyhotovuje na piislusném tiskopisu platném v dobé vydani prvopisu, poptipad¢ neni-
li k dispozici tento tiskopis, vyhotovi se stejnopis na jiném vhodném tiskopisu.

Pokud stejnopis nelze opatiit podpisy osob, které podepsaly prvopis, uvedou se na stejnopisu
jména a pifijmeni téchto osob s dovétkem ,,v.r.”“. Pokud nelze opatfit otisk razitka pouZity na
prvopisu, uvede se na stejnopisu namisto tohoto otisku zkratka ,,L.S.”“. Na stejnopis se pfipoji
doloZka ,,Tento stejnopis souhlasi s prvopisem*. K doloZzce se uvedou tyto nalezitosti: jméno a
piijmeni a podpis feditele Skoly a nazev pravnické osoby, kterd stejnopis vydala, otisk razitka a
datum vyhotoveni stejnopisu.

Stejnopis vysvédCeni se vydava na zakladé pisemné Zadosti podepsané zadatelem. Formulaf
zadosti je umistén na webovych strankach skoly www.konzervatorcb.cz

Z4adost 1ze zaslat i elektronickou postou (e-mailem) a podepsat pii prevzeti vysvéddeni.

V zéadosti uvede zadatel jméno a ptfijmeni (za studia a soucasné), datum narozeni, ro¢nik, Skolni
rok, obor studia, pfipadné ro¢nikového ucitele a ucitele hlavniho oboru.

Za kazdy stejnopis (opis) vysveédceni je uctovan poplatek ve vysi 50,- K¢ za kazdou 1 zapocatou
stranku.

Poplatek je tfeba uhradit v hotovosti v pokladné skoly.

Stejnopis a opis vysvédceni Ize vydat po uhrazeni poplatku pouze do vlastnich rukou osobé, jiz
byl vydan prvopis, nebo jejimu zdkonnému zastupci.

10. Vydani stejnopisu se uvede v piislusné dokumentaci.
11. Termin pro vytizeni Zadosti je 30 dni od doruceni zadosti, vyjimecné na zdklad€ dohody.

Piiloha: Zadost o vyhotoveni stejnopisu vysvédéeni

Mgr. Libor Salek, feditel


http://www.konzervatorcb.cz/

KONZERVATOR CESKE BUDEJOVICE

Kanovnické 22 370 61 Ceské Budgjovice
telefon: 386 110 410 e-mail: info@konzervatorch.cz

ZAdost o vystaveni stejnopisu (duplikatu) vysvédéeni

Jméno a prijmeni (v dob€ StUAI): ......oiuiii e
soucasné prijmeni (POKUd S€ 1181): ...ouiiniiie i e
datum narozeni: ...............ccoiiiiiiiiii . MIStO NATOZENI: ....vvviiiit ittt eiiieeeians
telefon: ... E-mail: ...

Zadam o vystaveni:
[] stejnopisu ro¢nikového vysvédceni
Za........ ro¢nik, Skolniho roku .................... TOC. UCTtEL: . ot

(0] 00 < 1 Te 412 LA

L] stejnopisu maturitniho vysvédéeni
Skolni rok: ...l 10C. UCTEEL: .
vyuCujici hlavniho ObOTU: ... ..o e

(0] 010) gic] 13 (e 1 1- LT

[] stejnopisu absolventského vysvédéeni a diplomu

Skolnirok: ..., TOC. UCTEEL: .o
vyucujici hlavniho oboTU: ...
0] 00) ] 11 4§ P
Vo, dne ......ooooiiiiiii. Podpis zadatele ...,

Za vystaveni stejnopisu vysvédCeni poZadujeme za zakladé zakona ¢. 561/2004 Sb. thradu ve vysi 50,- K¢ za kazdou i
zapocatou stranku. Tuto ¢astku Ize uhradit v hotovosti na pokladné Skoly. Duplikat vysvédceni bude vystaven do 30 dnii od
doruceni zadosti.



